
 

 

UNTERSTÜTZUNG FÜR DEN BEREICH 

ZAHLUNGSVERKEHR  
(RECHNUNGSWESEN) 
(M/W/D) 
 

Wir sind eine moderne, wachsende Bauunternehmensgruppe mit einem dynamischen, mo-

tivierten Team inmitten Dortmunds mit Nähe zum Phoenix-See. Unsere Bauprojekte umfas-

sen schwerpunktmäßig den Hochbau (Rohbau und schlüsselfertiger Bau) großer Wohn- 

und Gewerbeimmobilien. Durch die übergreifende Zusammenarbeit mit unseren Firmen 

aus den Bereichen Hochbau, Architektur, Statik und Projektentwicklung decken wir das 

komplette Spektrum der Bauphasen ab. (www.frohnegruppe.de) 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir Dich zum nächstmöglichen Zeitpunkt! 

 

DEINE AUFGABEN 

 Erfassung der Ausgangs- und Eingangsrechnungen in unserem System 

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Führung der Bankkonten 

 Zentraler Ansprechpartner für interne und externe Fragestellungen zum Zahlungsverkehr  

 Überwachung und Durchführung des Mahnwesens 

 Verwaltung von projektbezogenen Bürgschaften  

 Projektarbeiten (z.B. Unterstützung und Weiterentwicklung unseres Reportings, Digitalisierung) 

Haben wir Dein Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung an  

BEWERBUNG@FROHNEGRUPPE.DE 
Für Fragen stehen wir Dir auch gerne telefonisch unter 0231 / 941156 - 0 zur Verfügung. 

 DEIN PROFIL 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ver-

gleichbare Qualifikation 

 Idealerweise erste oder mehrjährige Berufserfahrungen 

im Zahlungswesen / Rechnungswesen 

 Hohes Maß an Loyalität und Diskretion 

 Verantwortungsbewusster und selbständiger Arbeits-

stil 

 Sichere Kenntnisse mit Office-Produkten (Excel, Word) 

 

 UNSER ANGEBOT 

 Unmittelbare Nähe zum Management und zum unter-

nehmerischen Geschehen 

 Einen vielseitigen, modernen Arbeitsplatz mit tollem 

Arbeits- und Betriebsklima 

 Spannende Entwicklungsperspektiven in unserer Unter-

nehmensgruppe 

 Eine attraktive und leistungsgerechte Vergütung mit 

unbefristetem Arbeitsverhältnis  

 Möglichkeiten zum E-Bike-Leasing und zur vergünstig-

ten Mitgliedschaft im Firmenfitness-Programm 

 Eine langfristige Perspektive in einem nachhaltigen, 

wachsenden Unternehmen 

 


