
 

 

AUSBILDUNG ALS  

KAUFMANN FÜR  
BÜROMANAGE MENT  (M/W/D)  
 

Wir sind eine moderne, wachsende Bauunternehmensgruppe mit einem dynamischen, mo-

tivierten Team inmitten Dortmunds mit Nähe zum Phoenix -See. Unsere Bauprojekte umfas-

sen schwerpunktmäßig den Hochbau (Rohbau und schlüsselfertiger Bau) großer Wohn - und 

Gewerbe immobilien. Durch die übergreifende Zusammenarbeit mit unseren Firmen aus den 

Bereichen Hochbau, Architektur, Statik und Projektentwicklung decken wir das komplette 

Spektrum der Bauphasen ab. (www.frohnegruppe.de ) 

S tarte D eine Ausbildung zum 01.08.2026 oder nächstmöglichen Zeitpunkt  als Kaufmann 

für Büromanagement (m/ w/d) in unserer Unternehmensgruppe. In Deiner Ausbildung  

lernst du die verschiedenen Bereiche der kaufmännischen Tätigkeiten kennen. Neben den 

grundlegenden Tätigkeiten des Büromanagements zählen viele andere spannende Berei-

che dazu, in denen Du Dich weiter vertiefen kannst.  

Dich erwarten ein tolles Team , das hilfsbereit ist und zusammenhält, sowie ein spannendes 

Unternehmen mit modernem Arbeitsumfeld  und langfristigen Entwicklungsmöglichkeiten.  

 

DEINE AUFGABEN  

▪ Kennenlernen unserer Unternehmensabläufe und Unternehmen  

▪ Durchlaufen der zentralen kaufmännischen Bereiche in der Verwaltung wie Büroorganisation, Beschaffung, Buchhal-

tung und Finanzen, Marketing und Personal  

▪ Unterstützung unserer kaufmännischen Assistenz und Mitarbeit in der Verwaltung  

▪ Unterstützung bei der Organisation von Events und Veranstaltungen  

▪ Weitere spannende Einblicke in unsere Unternehmen  

 
Bei uns wirst Du  nicht nur  ausgebildet, sondern sammelst wertvolle Erfahrungen und bist Teil eines sympathischen 
Teams.  

Haben wir Dein Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung an  

BEWERBUNG@ FROHNEGRUPPE .DE  
Für Fragen stehen wir Dir auch gerne telefonisch unter 0231 / 941156 - 0 zur Verfügung.  

 DEIN PROFIL  

▪ Mittlere Reife, a llgemeine Fachhochschul - oder Hoch-

schulreife  

▪ Du bist aufgeschlossen und lernst gerne dazu  

▪ Du kannst Dich mündlich und schriftlich gut ausdrücken  

▪ Du behältst den Überblick und bist gut strukturiert  

▪ Du organisierst gerne und bist kommunikativ  

▪ Du arbeitest gerne digital und bringst erste PC -

Kenntnisse (idealerweise MS Office) mit  Problem –  wir 

arbeiten Dich ein und machen Dich fit  

 UNSER ANGEBOT  

▪ Eine spannende, fundierte Ausbildung mit vielen inte-

ressanten  Einblicke in unsere Unternehmen  

▪ Ein vielseitiger , moderner Arbeitsplatz mit tollem Be-

triebsklima, Flexibilität und positivem Spirit  

▪ Mögliche Übernahme in eine Festanstellung im An-

schluss an die Ausbildung  

▪ Verschiedene Benefits wie z.B. Möglichkeiten zum 

Fahrradleasing oder zur vergünstig ten Mitgliedschaft 

im Fitnessstudio  

▪ Eine langfristige Perspektive in einem nachhaltigen, 

wachsenden Unternehmen  

 


